石河子大学发文稿纸（2022年版）

	主
办
单
位
	拟稿情况                                                      
1.我学习领会了关于该项工作的方针政策，确定发文的依据都是最新文件；
2.我调研了解了该项工作当前的实际情况； 
3.我学习借鉴了有关高校的经验做法；    
4.我调阅参考了石河子大学过去办理同类工作的历史资料； 
5.我认真负责地进行了研究起草，校核了内容，检查了格式。
                                          拟稿人签名： 
	是 否
□□
□□
□□
□□
□□

	
	审核情况                                                       
1.我朗读校对了全文，没有发现疏漏差错。最后一遍校对，没有发现常识性错误，没有发现错字漏字，没有发现文体、格式、标点符号等方面的问题； 
2.我对该项工作进行了深入研究，向拟稿人传达了领导指示并对其进行了具体指导； 
3.我对文本稿从政治上、政策上、内容上、格式上认真进行了审核，确定上报。
                                          审核人签名：
	是 否
□□
□□
□□

	
	把关情况                                                  
1.我确认拟稿人和审核人按要求认真履行了拟稿和审核职责； 

2.我作为第一责任人，对该文件负责。  
主要领导签字：     
年     月    日
	是 否
□□

□□

	会签部门负责人签字
	

	分管校领导审改
	

	秘书科核稿
	

	法务办审核
	

	办公室副主任复核
	

	办公室主任审核
	

	主要领导签发
	

	文号
	石大       发 〔      〕    号
	密级
	

	标题
	

	主送
	
	抄送
	

	校对
	
	印数
	
	打印
	


